A MAGYAR NEMZETI MUZEUM
KOZGYUJTEMENYI KOZPONT
MAGYAR NEMZETI MUZEUM
Foigazgatosag
palyazatot hirdet
VEZETOI ASSZISZTENS
munkakor betoltésére

A jogviszony idétartama: Hatarozatlan idejii
Foglalkoztatas jellege: Teljes munkaidd

Munkavégzés helye: 1088 Budapest, Miizeum korat 14-16.

Munkakorbe tartozo feladatok:

o Teljes korli taimogatas nyujtasa az altalanos féigazgatd-helyettes részére

e Napi ligymenet operativ vezetése

o Titkarsagi feladatok ellatasa

e A szervezeti egység operativ miikodésének tdmogatasa, a vezetd iranymutatasa mellett koordinacios
feladatok ellatasa

o A fenntartoval, a tagintézményekkel, az MNM KK munkatarsaival torténd kapcsolattartas (irasban,
telefonon, személyesen)

e Hataridok egyeztetése, figyelemmel kisérése, nyilvantartasa a vezeték tevékenységéhez
kapcsoléddan

o Szakmai egyeztetések, megbeszélések szervezése, vendégek fogadasa, vendéglatasa

o Kozremiikodés szakmai programok, rendezvények eldkészitésében

o Szamitogépes adatbeviteli feladatok végzése, irasbeli dokumentumok szerkesztése

Elvart kompetenciak:

o Kivalé kommunikacios készség irasban és szoban

o Kivald problémamegoldo és konfliktuskezel$ készség, rugalmassag

e Pontos, preciz, 6nalléo munkavégzés

e Projektszemlélet, parhuzamosan futé iigymenetek 6sszehangolt kezelése
o Alapszintli felhasznaloi szamitogépes ismeretek

Illetmény és juttatasok:

Az alapbérre és a juttatasok megallapitasara a munka torvénykonyvérol szold 2012. évi L. torvény
rendelkezései az irdnyadoak.



Palyazati feltételek:

o Felsofoku végzettség
e Magyar allampolgarsag
o Biintetlen eloélet

A palyazat elbiralasanal elonyt jelent:

e Nyelvismeret
e Hasonl6 munkakdrben szerzett tapasztalat

A palyazat részeként benyijtandé iratok, igazolasok:

e Részletes fényképes szakmai onéletrajz (telefon és e-mail elérhetdség megjelolésével)

e Motivacios levél, fizetési igény megjelolésével

e Hozzajarulo nyilatkozat arra vonatkozoan, hogy a palyazati anyagban foglalt személyes
adatokat a palyazati eljarassal osszefiiggésben kezeljék

A palyazat benytjtasanak hatarideje: 2025. oktdber 24.

A munkakor betoltésének idépontja: A palyazatok elbiralasat kévetéen azonnal.

A részletes onéletrajzokat david.tibor@hnm.hu cimre kérjiik megkiildeni.

A munkaltatoval kapcsolatban tovabbi informaciot a Magyar Nemzeti Mtzeum honlapjan szerezhet.
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