A Magyar Nemzeti Muizeum Koézgy(jteményi Kozpont
palyazatot hirdet

adminisztrator
munkakor betoltésére

A jogviszony idG6tartama:

hatdrozatlan idejli Munka torvénykényve szerinti munkaviszony, 3 hénap probaidével
Foglalkoztatas jellege:

heti 40 6ra

A munkavégzés helye:

Magyar Nemzeti Muzeum Kézgydjteményi Kézpont, M(iszaki és Uzemeltetési FGosztaly,
1113 Budapest, Dardéczi ut 3.

A munkakorbe tartozé, illetve lényeges feladatok:
adatrogzités (excel tabla)

iktatas DMS rendszerben

kapcsolat tartds partnerekkel

Iranyadé munkabér:
A munkabér megallapitasara és juttatasokra a Munka térvénykdnyve 136. §-a irdnyadé.

Palyazati feltételek:
- kozépfoku iskolai végzettség
- MS Office felhaszndlé szintl hasznalata
- hasonlo teriileten szerzett tapasztalat
- bintetlen el6élet,
- magyar allampolgarsag

A palyazat elbiralasanal el6nyt jelent:
kdzbeszerzési ismeretek el6ny, de nem kdvetelmény
magasabb szint( excel felhasznalas

Elvart kompetencidk:
- probléma megoldd képesség,
- pontos, preciz munkavégzés,
- rugalmassag,
- kommunikacids készség,
- Rendszerszint(i gondolkodas
- egyéni és csapatban torténé munkavégzés

A palyazat részeként benyuajtando iratok, igazolasok:

- Részletes, fényképes szakmai dnéletrajz (telefon és e-mail elérhet&ség megjeldlésével);

- iskolai és szakmai végzettséget igazold dokumentumok masolata;
- hozzdjaruld nyilatkozat a személyes adatok kezeléséhez.

A munkakezdés id6pontja: A munkakor a palyazatok elbiralasat kévet6en azonnal betolthetd.



Feladatok

- adatrogzités (excel tabla)
- iktatds DMS rendszerben
- kapcsolat tartas partnerekkel

Elvarasok

- kozépfoku iskolai végzettség
- MS Office felhasznald szint( hasznalata
- hasonld terlileten szerzett tapasztalat
- blntetlen el&élet,
- magyar allampolgarsag
- probléma megoldd képesség,
- pontos, preciz munkavégzés,
- rugalmassag,
- kommunikacios készség,
- rendszerszint{ gondolkodas
- egyéni és csapatban tortén6 munkavégzés

Jelentkezés maddja

email: heltai.hedvig@mnm.hu
Részletes fényképes szakmai 6néletrajz fizetési igény megjeldléssel



mailto:heltai.hedvig@mnm.hu

