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NYILVÁNTARTÁS 
MEGNEVEZÉSE ÉS ANNAK 

CÉLJA 

A NYILVÁNTARTÁS 
VEZETÉSÉT ELRENDELŐ 

JOGSZABÁLY 
(JOGALAP) 

ADATOK 
MEGŐRZÉSÉNEK 

IDŐTARTAMA 

ÉRINTETTEK KÖRE FORMÁTUM ADATOK FORRÁSA 

A hivatali tárhely kezelésére az 
adott szervezetnél 
felhatalmazott képviselő és az 
adott szervezeten belüli 
további felhasználók 
nyilvántartása 

Az elektronikus 
ügyintézés 
részletszabályairól 
szóló 451/2016. (XII. 
19.) Korm. rendelet 85. 
§ (2) bek. 

a munkaviszony 
megszűnését követő 5 
év 

munkaviszony álló 
személyek 

elektronikus Magyar Nemzeti 
Múzeum által 
vezetett 
személyügyi 
nyilvántartás 

Iktató- és mutatókönyv, irattári 
segédkönyvek 

A köziratokról, a 
közlevéltárakról és a 
magánlevéltári anyag 
védelméről szóló 1995. 
évi LXVI. törvény 9. § 
(1) a) pont 

Az Irattári Terv szerint 
(nem selejtezhető) 

a szerv működése vagy 
feladatköre 
szempontjából érdemi 
adattal érintettek 

elektronikus Iratot keletkeztető, 
a Magyar Nemzeti 
Múzeummal 
munkaviszonyban 
álló személyek és 
más külső, iratot 
küldő személyek 

Iratselejtezési és irattári 
iratátadás-átvételi 
jegyzőkönyvek 

A köziratokról, a 
közlevéltárakról és a 
magánlevéltári anyag 
védelméről szóló 1995. 
évi LXVI. törvény 9. § 
(1) c) pont 

nem selejtezhető Magyar Nemzeti 
Múzeummal 
munkaviszonyban álló 
személyek 

elektronikus Magyar Nemzeti 
Múzeum hozta 
létre 

Az elutasított 
adatigénylésekről, valamint az 
elutasítások indokairól vezetett 
nyilvántartás 

Az információs 
önrendelkezési jogról 
és az 
információszabadságról 
szóló 2011. évi CXII. 
törvény 30. § (3) bek 

Az Irattári Terv szerint 
(5 év) 

az adatigénylők elektronikus az egyes igénylések 
adatai 

A gazdálkodói 
jogkörgyakorlásra jogosult 
személyek és 
aláírásmintájukról vezetett 
nyilvántartás 

Az államháztartásról 
szóló törvény 
végrehajtásáról szóló 
368/2011. (XII. 31.) 

Irattári Terv szerint (10 
év) 

a 
kötelezettségvállalásra, 
pénzügyi 
ellenjegyzésre, 
teljesítés igazolására, 

papír az érintett 
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Korm. rendelet 60. § 
(3) bekezdés 

érvényesítésre, 
utalványozásra 
jogosult személyek 

Külső ellenőrzések 
nyilvántartása 

A költségvetési szervek 
belső 
kontrollrendszeréről és 
belső ellenőrzéséről 
szóló 370/2011. (XII. 
31.) Korm. rendelet 14. 
§ (1) bekezdés 

10 év az elvégzett külső 
ellenőrzések által 
érintett szervezeti 
egységek, személyek, 
stb. 

elektronikus az elvégzett külső 
ellenőrzések és az 
ellenőrzési 
dokumentumok 

Belső ellenőrzések 
nyilvántartása 

A költségvetési szervek 
belső 
kontrollrendszeréről és 
belső ellenőrzéséről 
szóló 370/2011. (XII. 
31.) Korm. Rendelet 50. 
§ A belső ellenőrz a 
megtett 
intézkedésekről – a 
belső ellenőrzési 
kézikönyv szerinti – 
nyilvántartást vezet. 

10 év az elvégzett belső 
ellenőrzések által 
érintett szervezeti 
egységek 

elektronikus az elvégzett belső 
ellenőrzések és az 
ellenőrzési 
dokumentumok 

Bélyegző nyilvántartás A közfeladatot ellátó 
szervek iratkezelésének 
általános 
követelményeiről szóló 
335/2005. (XII. 29.) 
Korm. rendelet 54. § 

Jogi hatást kiváltó 
bélyegző 
nyilvántartása: nem 
selejtezhető, helyben 
őrzendő 

bélyegző használatára, 
őrzésére jogosultak 

papír személyügyi 
nyilvántartás, 
érintettek által 
megadott adatok 

Vagyoni, pénzügyi, jövedelmi 
helyzetére kiható gazdasági 
események nyilvántartása 

A számvitelről szóló 
2000. évi C. törvény 12. 
§ (1) 

Irattári Terv szerint 10 
év 

Az adott gazdasági 
eseménnyel/joggal 
érintett jogi vagy 
természetes személyek 

papír alapon vagy 
számítógép es 
tárhelyen 

az adott gazdasági 
események 

Az eszközökre és forrásokra, 
azok változására és az 
eredmény alakulására ható 

A számvitelről szóló 
2000. évi C. törvény 
159. § 

Irattári Terv szerint 10 
év 

a gazdasági események 
érintettjei 

papír alapon és 
számítógép es 
tárhelyen 

az adott gazdasági 
események 
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gazdasági eseményekről a 
valóságnak megfelelő, 
folyamatos, zárt rendszerű, 
áttekinthető nyilvántartás 

Tárgyi eszközök nyilvántartása A számvitelről szóló 
2000. évi C. törvény 69. 
§ (3) bekezdés 

Irattári Terv szerint 10 
év 

Használatba adott 
eszközök kapcsán a 
Magyar Nemzeti 
Múzeummal 
foglalkoztatotti 
jogviszonyban álló 
személyek 

papír alapon vagy 
számítógép es 
tárhelyen 

Eszközbeszerzése k 
bizonylatai 

Szigorú számadású bizonylatok A számvitelről szóló 
2000. évi C. törvény 
168. § (3) 

Irattári Terv szerint 10 
év 

A bizonylatokon 
szereplő jogi vagy 
természetes személyek 

papír alapon vagy 
számítógép es 
tárhelyen 

A bizonylatok papír 
alapon vagy 
elektronikus 
formában 

Személyi anyag Mt.      

Adatvédelmi incidens 
nyilvántartása 

Általános adatvédelmi 
rendelet 33. cikk (5) 
bek. 

az incidens észlelését 
követő év január 1-től 
számított 5 évig 

foglalkoztatottak, 
múzeummal 
kapcsolatba kerülő, 
érintett, adatkezelő, 
adatfeldolgozó, 
harmadik személy 

elektronikus Magyar Nemzeti 
Múzeum, incidenst 
bejelentő harmadik 
fél 

adatkezelési tevékenységeinek 
nyilvántartása 

Általános adatvédelmi 
rendelet 30. cikk (1) 
bek 

folyamatos, személyes 
adatot nem tartalmaz 

nincs érintett írásban 
(elektronikus an) 
GDPR 30. cikk (3) 
bekezdés 

Magyar Nemzeti 
Múzeum 

Vagyonnyilatkozat 
nyilvántartás 

Egyes 
vagyonnyilatkozat-
tételi 
kötelezettségekről 
szóló 2007. évi CLII. 
törvény 3. § e)  

Egyes 
vagyonnyilatkozat 
tételi 
kötelezettségekről 
szóló 2007. évi CLII. 
törvény 12. § (3) bek. 
szerint a 
kötelezettséget 
megalapozó 

vagyonnyilatkozat 
tételére kötelezett 
személy 2007. évi CLII. 
törvény 3. § e)szerint 

papír alapú vagyonnyilatkozat 
tételére kötelezett 
személy 2007. évi 
CLII. törvény 3. § 
szerint 
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jogviszony, beosztás, 
munka- vagy 
feladatkör 
megszűnésétől 
számított három év 

Munkabalesetek/foglalkozási 
megbetegedések 
nyilvántartása 

A munkavédelemről 
szóló 1993. évi XCIII. 
törvény 64/A. § (2) 
bekezdés 

5 év foglalkoztatottak a 
jogviszony jellegétől 
függetlenül 

papír és 
elektronikus 

a balesetben, 
megbetegedésben 
érintett személy, 
munkáltató 

Munka és pihenőidő 
nyilvántartás 

Mt. 134. § (1) bek. 8 év munkavállalók papír munkavállaló, 
munkáltató 

Szerződések nyilvántartása 4/2013. (I. 11.) Korm. 
rendelet - az 
államháztartás 
számviteléről 14. sz. 
melléklet 4. pont 

a szerződés 
megszűnésétől 
számított 8 év 

szerződő felek papír és 
elektronikus 

szerződő felek 

Munkáltatói 
kölcsönnyilvántartás 

 a szerződés 
megszűnésétől 
számított 8 év 

szerződő felek papír szerződő felek 

Hagyományos 
nyilvántartási 
dokumentumok (papír 
alapú leltárkönyvek, 
naplók), leíró kartonok 

20/2002. (X. 4.) NKÖM 
rendelet a muzeális 
intézmények 
nyilvántartási 
szabályzatáról 

nem selejtezhető muzeológus, 
gyűjteménykezelő, 
kutató 

papír a gyűjteményekért 
felelős 
muzeológusok által 
megállapított 
adatok 

Huntéka (Qulto) 
gyűjteménykezelő rendszer 

20/2002. (X. 4.) NKÖM 
rendelet a muzeális 
intézmények 
nyilvántartási 
szabályzatáról 

folyamatos mentés muzeológus, 
gyűjteménykezelő, 
kutató 

elektronikus a gyűjteményekért 
felelős 
muzeológusok által 
megállapított 
adatok 

MNM OPAC. Az MNM online 
gyűjteményi katalógusa 

20/2002. (X. 4.) NKÖM 
rendelet a muzeális 
intézmények 
nyilvántartási 
szabályzatáról 

folyamatos mentés szakmai közönség, 
oktatási szereplők, 
átlag felhasználók  

elektronikus MNM 
gyűjteményeinek 
publikus rekordjai a 
gyűjteménykezelő 
rendszerből 
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SOMI. A Semmelweis 
Orvostörténeti Múzeum 
nyilvántartási rendszere 

20/2002. (X. 4.) NKÖM 
rendelet a muzeális 
intézmények 
nyilvántartási 
szabályzatáról 

folyamatos mentés muzeológus, 
gyűjteménykezelő, 
kutató 

elektronikus a gyűjteményekért 
felelős muzeológus 
által megállapított 
adatok 

Feldolg.ell (Access adatbázis) 
Régészeti projektekek 
folyamatának rögzítése 

 folyamatos mentés NRI Régészeti  
Projektiroda és 
Feldolgozási osztály  

elektronikus Régészeti 
feltárásokhoz 
kapcsolódó 
adminisztrációs 
adatok 
 

MNM Régészeti Adatbázis 
(Archeodatabase) 

A magyar régészeti lelőhelyek 

online katalógusa, amelynek 

adatgazdagítását  az 

Építészetért és 

Műemlékvédelemért Felelős 

Helyettes Államtitkárság 

Régészeti Főosztályával 

együttműködésben végezzük.     

52/2016. (XII. 29.) 
EMMI rendelet a 
régészeti leletek 
elsődleges 
leletfeldolgozásáról és 
muzeális intézménybe 
történő végleges 
befogadásáról 
  
68/2018. (IV. 9.) Korm. 
rendelet a kulturális 
örökség védelmével 
kapcsolatos 
szabályokról 
  
2001. évi LXIV. törvény 
a kulturális örökség 
védelméről 
 

folyamatos mentés, 
megőrzés  

Az ország összes 

múzeuma, régészeti 

tanszéke és régésze, az 

Építészetért és 

Műemlékvédelemért 

Felelős Helyettes 

Államtitkárság 

Régészeti Főosztálya, 

Kulturális és Innovációs 

Minisztérium, 

vármegyei 

kormányhivatalok. 

elektronikus Az ország 

összes 

múzeuma és 

régésze, az 

Építészetért és 

Műemlékvédel

emért Felelős 

Helyettes 

Államtitkárság 

Régészeti 

Főosztálya és a 

vármegyei 

kormányhivatal

ok  

MNM kölcsönzéseinek 
központi nyilvántartásába 

20/2002. (X. 4.) NKÖM 
rendelet a muzeális 
intézmények 
nyilvántartási 
szabályzatáról 

folyamatos mentés gyűjteményi 
adminisztrátorok 

elektronikus a központi MNM 
gyűjteményi 
egységeiben 
nyilvántartott 
kulturális javakra 
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vonatkozó 
kölcsönzési 
szerződések 

MuseuMap. Múzeumi 
aggregációs szolgáltatás 

20/2002. (X. 4.) 
NKÖM rendelet a 
muzeális 
intézmények 
nyilvántartási 
szabályzatáról, 
Közgyűjteményi 
Digitalizálási Stratégia 

folyamatos mentés szakmai közönség, 
oktatási szereplők, 
átlag felhasználók 

elektronikus múzeumi 
aggregációban 
résztvevő 
partnerintézmény
ek  publikus 
műtárgyrekordjai 

MuseumapGallery. 
MuseuMap aggregációs 
szolgáltatás aloldala 

20/2002. (X. 4.) 
NKÖM rendelet a 
muzeális 
intézmények 
nyilvántartási 
szabályzatáról, 
Közgyűjteményi 
Digitalizálási Stratégia 

folyamatos mentés szakmai közönség, 
oktatási szereplők, 
átlag felhasználók 

 múzeumi 
aggregációban 
résztvevő 
partnerintézmény
ek  publikus 
műtárgyrekordjai 

OMMIK informatikai rendszer. 
Intézményi korosított és 
statisztikai adatok tárolására 

Országos Statisztikai 
Adatfelvételi 
Programról szóló 
388/2017.(XII.13.) 
Korm. rendelet 

folyamatos mentés muzeális intézmények elektronikus Kulturális és 
Innovációs 
Minisztérium által 
kiadott működési 
engedélyek és a 
minisztériumnak 
szolgáltatott 
múzeumi 
statisztikai adatok, 

MuzeumStat. Intézményi 
korosított és statisztikai 
adatok különböző vizuálizációs 
megjelenítése, keresése 

 

 

Országos Statisztikai 
Adatfelvételi 
Programról szóló 
388/2017.(XII.13.) 
Korm. rendelet 

folyamatos mentés muzeális intézmények, 
kutatók 

elektronikus Kulturális és 
Innovációs 
Minisztériumnak 
szolgáltatott 
publikus múzeumi 
statisztikai adatok 
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Intézményi munkaterv és 
munkajelentés rendszer. 
Muzeális intézmények éves 
jelentéseinek begyűjtése 

 

 

1997. évi CXL. törvény 
a muzeális 
intézményekről, a 
nyilvános könyvtári 
ellátásról és a 
közművelődésről 

folyamatos mentés muzeális intézmények elektronikus Kulturális és 
Innovációs 
Minisztériumnak 
megküldött éves 
intézményi 
munkatervek és 
munkajelentések 

Webes szakfelügyeleti 
rendszer. Múzeumi 
szakfelügyeleti jelentések 
feltöltése 
 
 

3/2009. (II. 18.) OKM 
rendelet 
a muzeális 
intézmények 
szakfelügyeletéről 

folyamatos mentés múzeumi szakági 
szakfelügyelők 

elektronikus szakfelügyelők által 
összeállított 
vizsgálati 
jelentések 

MuseumLearning. Múzeumi 
szakemberek képzését 
támogató rendszer 
 
 

2013. évi LXXVII. 
törvény 
a felnőttképzésről 
 
11/2020. (II. 7.) Korm. 
rendelet 
a felnőttképzésről szóló 
törvény 
végrehajtásáról 
 
 

folyamatos mentés muzelógusok, 
gyűjteménykezelők, 
múzeumi szakemberek 

elektronikus tananyagfejlesztők 
által összeállított 
kurzusok anyagai 

mnmraktar. Tárgykövetést 
támogató webes  
alkalmazás 
 
 

1997. évi CXL. törvény 
a muzeális 
intézményekről, a 
nyilvános könyvtári 
ellátásról és a 
közművelődésről 

folyamatos mentés MNM muzeológusok, 
gyűjteménykezelők 

elektronikus a gyűjteményekért 
felelős 
muzeológusok és 
gyűjteménykezelők 
által felvitt 
nyilvántartási és 
műtárgymozgatási 
adatok 

Magyar Nemzeti Múzeum 
honlap. Az MNM publikus 
weboldala 

1997. évi CXL. törvény 
a muzeális 
intézményekről, a 

folyamatos mentés szakmai közönség, 
oktatási szereplők, 
átlag felhasználók 

elektronikus Magyar Nemzeti 
Múzeum 
tevékenységéhez 
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 nyilvános könyvtári 
ellátásról és a 
közművelődésről 

fűződő publikus 
információk 

museumdigit.hu MuseumDigit 
éves konferencia weboldala 

1997. évi CXL. törvény 
a muzeális 
intézményekről, a 
nyilvános könyvtári 
ellátásról és a 
közművelődésről 

folyamatos mentés múzeumi és 
közgyűjteményi 
szakemberek, oktatási 
szereplők, kreatív ipar 
szereplői 

elektronikus Konferenciára 
vonatkozó 
információk, 
korábbi 
konferenciák 
előadásai 

magyarmenyasszony.hu. 
Magyar Menyasszony kiállítás 
weboldala 

1997. évi CXL. törvény 
a muzeális 
intézményekről, a 
nyilvános könyvtári 
ellátásról és a 
közművelődésről 

folyamatos mentés szakmai közönség, 
átlag felhasználók 

elektronikus A kiállításhoz 
kapcsolódó 
tematikus gyűjtés, 
adatközlők által 
feltöltött fotók 

 


