NYILVANTARTAS
MEGNEVEZESE ES ANNAK
CEUA

A NYILVANTARTAS
VEZETESET ELRENDELO
JOGSZABALY
(JOGALAP)

ADATOK
MEGORZESENEK
IDGTARTAMA

ERINTETTEK KORE

FORMATUM

ADATOK FORRASA

A hivatali tarhely kezelésére az
adott szervezetnél
felhatalmazott képvisels és az
adott szervezeten belili
tovabbi felhasznalok
nyilvantartasa

Az elektronikus
Ugyintézés
részletszabalyairdl
sz016 451/2016. (XIL.
19.) Korm. rendelet 85.
§ (2) bek.

a munkaviszony
megsz(inését kdvetd 5
év

munkaviszony allo
személyek

elektronikus

Magyar Nemzeti
Muzeum 3altal
vezetett
személyligyi
nyilvantartds

Iktatd- és mutatékonyv, irattari
segédkonyvek

A koziratokrdl, a
kozlevéltarakrél és a
maganlevéltari anyag
védelmérdl szold 1995.
évi LXVI. torvény 9. §
(1) a) pont

Az Irattari Terv szerint
(nem selejtezhetd)

a szerv m(kodése vagy
feladatkore
szempontjabdl érdemi
adattal érintettek

elektronikus

Iratot keletkeztetd,
a Magyar Nemzeti
Muzeummal
munkaviszonyban
allo személyek és
mas kilsg, iratot
kiildé személyek

Iratselejtezési és irattari
iratatadas-atvételi
jegyz6konyvek

A koziratokrdl, a
kozlevéltarakrol és a
maganlevéltari anyag
védelmérdl szélé 1995.
évi LXVI. torvény 9. §
(1) c) pont

nem selejtezhetd

Magyar Nemzeti
Muzeummal
munkaviszonyban allé
személyek

elektronikus

Magyar Nemzeti
Muzeum hozta
|étre

Az elutasitott
adatigénylésekrél, valamint az
elutasitasok indokairél vezetett
nyilvantartas

Az informacios
onrendelkezési jogrol
és az
informdacidszabadsagrol
sz0616 2011. évi CXII.
torvény 30. § (3) bek

Az Irattari Terv szerint
(5 év)

az adatigénylék

elektronikus

az egyes igénylések
adatai

A gazdalkodoi
jogkorgyakorldsra jogosult
személyek és
alairdsmintajukrdl vezetett
nyilvantartas

Az allamhaztartasrol
sz616 térvény
végrehajtasardl szélé
368/2011. (XIl. 31.)

Irattari Terv szerint (10
év)

a
kotelezettségvallalasra,
pénziigyi
ellenjegyzésre,
teljesités igazoldsara,

papir

az érintett
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Korm. rendelet 60. §
(3) bekezdés

érvényesitésre,
utalvanyozdsra
jogosult személyek

Kilsé ellenérzések A koltségvetési szervek | 10 év az elvégzett kiilsé elektronikus az elvégzett kiilsé
nyilvantartasa belsé ellendérzések altal ellenérzések és az
kontrollrendszerérél és érintett szervezeti ellendrzési
belsé ellenGrzésérdl egységek, személyek, dokumentumok
sz616 370/2011. (XII. sth.
31.) Korm. rendelet 14.
§ (1) bekezdés
Belsé ellenérzések A koltségvetési szervek | 10 év az elvégzett belsé elektronikus az elvégzett bels6

nyilvantartasa

bels6
kontrollrendszerérél és
belsé ellenGrzésérdl
sz016 370/2011. (XILI.
31.) Korm. Rendelet 50.
§ A belsé ellen6rz a
megtett
intézkedésekrdl — a
belsé ellen6rzési
kézikonyv szerinti —
nyilvantartast vezet.

ellenérzések altal
érintett szervezeti
egységek

ellenérzések és az
ellen6rzési
dokumentumok

Bélyegz6 nyilvantartas

A kozfeladatot ellato
szervek iratkezelésének
altalanos
kovetelményeirél sz6l6
335/2005. (XII. 29.)
Korm. rendelet 54. §

Jogi hatdst kivalto
bélyegzé
nyilvantartasa: nem
selejtezhetd, helyben
6rzendd

bélyegz6 hasznalatara,
Grzésére jogosultak

papir

személyligyi
nyilvantartas,
érintettek altal
megadott adatok

Vagyoni, pénzigyi, jovedelmi
helyzetére kihatd gazdasagi
események nyilvantartasa

A szamvitelrdl szold
2000. évi C. térvény 12.
§(1)

Irattari Terv szerint 10
év

Az adott gazdasagi
eseménnyel/joggal
érintett jogi vagy
természetes személyek

papir alapon vagy
szamitogép es
tarhelyen

az adott gazdasagi
események

Az eszkdzokre és forrasokra,
azok valtozasara és az
eredmény alakulasara haté

A szamvitelrdl szolé
2000. évi C. térvény
159. §

Irattari Terv szerint 10
év

a gazdasagi események
érintettjei

papir alapon és
szamitogép es
tarhelyen

az adott gazdasagi
események
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gazdasagi eseményekrél a
valdsagnak megfeleld,
folyamatos, zart rendszerd,
attekinthet6 nyilvantartas

Targyi eszk6zok nyilvantartasa

A szamvitelrdl sz6l6
2000. évi C. torvény 69.
§ (3) bekezdés

Irattari Terv szerint 10
év

Hasznalatba adott
eszkozok kapcsan a
Magyar Nemzeti
Muzeummal
foglalkoztatotti
jogviszonyban allo
személyek

papir alapon vagy
szamitogép es
tarhelyen

Eszkozbeszerzése k
bizonylatai

Szigoru szamadasu bizonylatok

A szamvitelrdl szol6
2000. évi C. torvény
168. § (3)

Irattari Terv szerint 10
év

A bizonylatokon
szereplG jogi vagy
természetes személyek

papir alapon vagy
szamitogép es
tarhelyen

A bizonylatok papir
alapon vagy
elektronikus
formaban

Személyi anyag

Mt.

Adatvédelmi incidens
nyilvantartasa

Altaldnos adatvédelmi
rendelet 33. cikk (5)
bek.

az incidens észlelését
kovet6 év januar 1-t6l
szamitott 5 évig

foglalkoztatottak,
muzeummal
kapcsolatba keriils,
érintett, adatkezel6,
adatfeldolgozé,
harmadik személy

elektronikus

Magyar Nemzeti
Muzeum, incidenst
bejelent6 harmadik
fél

adatkezelési tevékenységeinek
nyilvantartasa

Altaldnos adatvédelmi
rendelet 30. cikk (1)
bek

folyamatos, személyes
adatot nem tartalmaz

nincs érintett

irasban
(elektronikus an)
GDPR 30. cikk (3)
bekezdés

Magyar Nemzeti
Muzeum

Vagyonnyilatkozat
nyilvantartas

Egyes
vagyonnyilatkozat-
tételi
kotelezettségekrdl
sz616 2007. évi CLILI.
térvény 3. § e)

Egyes
vagyonnyilatkozat
tételi
kotelezettségekrdl
sz616 2007. évi CLIL.
torvény 12. § (3) bek.
szerint a
kotelezettséget
megalapozd

vagyonnyilatkozat
tételére kotelezett
személy 2007. évi CLII.
torvény 3. § e)szerint

papir alapu

vagyonnyilatkozat
tételére kotelezett
személy 2007. évi
CLII. torvény 3. §
szerint
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jogviszony, beosztas,
munka- vagy

feladatkor
megsz(inésétdl

szamitott harom év

Munkabalesetek/foglalkozasi
megbetegedések
nyilvantartasa

A munkavédelemrdl
520616 1993. évi XCIIl.
torvény 64/A. § (2)
bekezdés

5 év

foglalkoztatottak a
jogviszony jellegétdl
flggetlendl

papir és
elektronikus

a balesetben,
megbetegedésben
érintett személy,
munkaltato

Munka és pihengidé Mt. 134. § (1) bek. 8 év munkavallalok papir munkavallald,
nyilvantartas munkaltato
Szerz6dések nyilvantartasa 4/2013. (I. 11.) Korm. a szerz6dés szerz6d6 felek papir és szerz6d6 felek

rendelet - az
allamhaztartas
szamvitelérdl 14. sz.
melléklet 4. pont

megsz(inésétol
szamitott 8 év

elektronikus

Munkaltatdi a szerz6dés szerz6d6 felek papir szerz6d6 felek
kolcsonnyilvantartas megsz(inésétdl

szamitott 8 év
Hagyomdnyos 20/2002. (X. 4.) NKOM | nem selejtezhetd muzeoldgus, papir a gyljteményekért

nyilvantartasi
dokumentumok (papir
alapu leltarkonyvek,
naplok), leiré kartonok

rendelet a muzedlis
intézmények
nyilvantartasi
szabalyzatardl

gyljteménykezel,
kutato

felel6s
muzeoldgusok altal
megallapitott
adatok

Huntéka (Qulto)
gyljteménykezel6 rendszer

20/2002. (X. 4.) NKOM
rendelet a muzealis
intézmények
nyilvantartasi
szabalyzatardl

folyamatos mentés

muzeoldgus,
gyljteménykezeld,
kutato

elektronikus

a gyljteményekért
felelSs
muzeoldgusok altal
megallapitott
adatok

MNM OPAC. Az MNM online
gyljteményi kataldgusa

20/2002. (X. 4.) NKOM
rendelet a muzealis
intézmények
nyilvantartasi
szabalyzatardl

folyamatos mentés

szakmai k6z6nség,
oktatasi szerepldk,
atlag felhasznalok

elektronikus

MNM
gyljteményeinek
publikus rekordjai a
gyljteménykezel6
rendszerbdl
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SOMI. A Semmelweis
Orvostorténeti Mlzeum
nyilvantartasi rendszere

20/2002. (X. 4.) NKOM
rendelet a muzealis
intézmények
nyilvantartasi
szabalyzatardl

folyamatos mentés

muzeoldgus,
gyljteménykezeld,
kutato

elektronikus

a gyljteményekért
felel6s muzeoldgus
altal megallapitott
adatok

Feldolg.ell (Access adatbazis)
Régészeti projektekek
folyamatanak rogzitése

folyamatos mentés

NRI Régészeti
Projektiroda és
Feldolgozasi osztaly

elektronikus

Régészeti
feltarasokhoz
kapcsolddd
adminisztracios
adatok

MNM Régészeti Adatbazis
(Archeodatabase)
A magyar régészeti lelGhelyek

online katalégusa, amelynek
adatgazdagitasat az
Epitészetért és
MUemlékvédelemért Felel6s
Helyettes Allamtitkarsag
Régészeti F6osztalyaval
egylttm(ikodésben végezziik.

52/2016. (XII. 29.)
EMMI rendelet a
régészeti leletek
elsédleges
leletfeldolgozasardl és
muzealis intézménybe
torténd végleges
befogadasardl

68/2018. (IV. 9.) Korm.
rendelet a kulturalis
Oorokség védelmével
kapcsolatos
szabalyokrol

2001. évi LXIV. torvény
a kulturalis 6rokség
védelmérdl

folyamatos mentés,
megG6rzés

Az orszag 6sszes
muzeuma, régészeti
tanszéke és régésze, az
Epitészetért és
Miemlékvédelemért
FelelGs Helyettes
Allamtitkarsag
Régészeti FGosztalya,
Kulturalis és Innovaciods
Minisztérium,
varmegyei
kormanyhivatalok.

elektronikus

Az orszag
0sszes
muzeuma és
régésze, az
Epitészetért és
Miemlékvédel
emért FelelGs
Helyettes
Allamtitkarsag
Régészeti
Féosztalya és a
varmegyei
kormanyhivatal
ok

MNM koélcsonzéseinek
kézponti nyilvantartasaba

20/2002. (X. 4.) NKOM
rendelet a muzealis
intézmények
nyilvantartasi
szabalyzatardl

folyamatos mentés

gyljteményi
adminisztratorok

elektronikus

a kdézponti MNM
gyljteményi
egységeiben
nyilvantartott
kulturalis javakra
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vonatkozo
kolcsonzési

szerz6dések
MuseuMap. MUzeumi 20/2002. (X. 4.) folyamatos mentés szakmai k6zonség, elektronikus muzeumi
aggregaciods szolgaltatas NKOM rendelet a oktatasi szerepldk, aggregacidban
muzealis atlag felhasznaldk résztvevé
intézmények partnerintézmény
nyilvantartasi ek publikus
szabalyzatardl, mtargyrekordjai
Kozgyljteményi
Digitalizalasi Stratégia
MuseumapGallery. 20/2002. (X. 4.) folyamatos mentés szakmai k6zonség, muzeumi
MuseuMap aggregacids NKOM rendelet a oktatasi szereplék, aggregdcidban
szolgdltatas aloldala muzealis atlag felhasznaldk résztvevd
intézmények partnerintézmény
nyilvantartasi ek publikus
szabalyzatarol, m(itargyrekordjai

Kozgyljteményi

Digitalizalasi Stratégia

OMMIK informatikai rendszer.
Intézményi korositott és
statisztikai adatok tarolasara

Orszagos Statisztikai
Adatfelvételi
Programrdl sz616
388/2017.(X11.13.)
Korm. rendelet

folyamatos mentés

muzedlis intézmények

elektronikus

Kulturalis és
Innovdacids
Minisztérium altal
kiadott mikodési
engedélyek és a
minisztériumnak
szolgaltatott
muzeumi
statisztikai adatok,

MuzeumStat. Intézményi
korositott és statisztikai
adatok kiilénb6z6 vizualizacids
megjelenitése, keresése

Orszagos Statisztikai
Adatfelvételi
Programrol sz6l6
388/2017.(X11.13.)
Korm. rendelet

folyamatos mentés

muzedlis intézmények,
kutatok

elektronikus

Kulturalis és
Innovacios
Minisztériumnak
szolgaltatott
publikus muzeumi
statisztikai adatok
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Intézményi munkaterv és
munkajelentés rendszer.
Muzealis intézmények éves
jelentéseinek begyljtése

1997. évi CXL. torvény
a muzealis
intézményekrél, a
nyilvanos konyvtari
ellatasrél és a
kézmdvel6désrél

folyamatos mentés

muzedlis intézmények

elektronikus

Kulturalis és
Innovacios
Minisztériumnak
megkildott éves
intézményi
munkatervek és
munkajelentések

Webes szakfelligyeleti
rendszer. Midzeumi
szakfelligyeleti jelentések
feltoltése

3/20009. (1. 18.) OKM
rendelet

a muzedlis
intézmények
szakfellgyeletérdl

folyamatos mentés

muzeumi szakagi
szakfelligyel6k

elektronikus

szakfelligyel6k altal
Osszedllitott
vizsgalati
jelentések

MuseumLearning. MUzeumi
szakemberek képzését
tdmogatd rendszer

2013. évi LXXVII.
torvény
a feln6ttképzésrdl

11/2020. (. 7.) Korm.
rendelet

a felnGttképzésrél szolé

térvény
végrehajtasarol

folyamatos mentés

muzeldgusok,
gyljteménykezeldk,
muzeumi szakemberek

elektronikus

tananyagfejleszt6k
altal 6sszeallitott
kurzusok anyagai

mnmraktar. Targykovetést
tdmogato webes
alkalmazas

1997. évi CXL. torvény
a muzealis
intézményekrél, a
nyilvanos konyvtari

folyamatos mentés

MNM muzeolégusok,
gyljteménykezel6k

elektronikus

a gyljteményekért
felelGs
muzeoldgusok és
gyljteménykezel6k

ellatasrol és a altal felvitt
kézmdvel6désrél nyilvantartasi és
m(itargymozgatasi
adatok
Magyar Nemzeti Mlzeum 1997. évi CXL. torvény | folyamatos mentés szakmai k6zonség, elektronikus Magyar Nemzeti
honlap. Az MNM publikus a muzedlis oktatdsi szerepldk, Muzeum
weboldala intézményekrél, a atlag felhasznalék tevékenységéhez
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nyilvanos konyvtari
ellatasrol és a
kozmUvel6désrdl

fiz6d6 publikus
informaciok

museumdigit.hu MuseumDigit
éves konferencia weboldala

1997. évi CXL. torvény
a muzealis
intézményekrél, a
nyilvanos konyvtari
ellatasrél és a
kézmdvel6désrél

folyamatos mentés

muzeumi és
kozgyljteményi
szakemberek, oktatasi
szerepl6k, kreativ ipar
szereplGi

elektronikus

Konferenciara
vonatkozd
informaciok,
korabbi
konferenciak
el6adasai

magyarmenyasszony.hu.
Magyar Menyasszony kiallitas
weboldala

1997. évi CXL. torvény
a muzedlis
intézményekrdl, a
nyilvdnos konyvtari
ellatasrol és a
kézmdvel6désrdl

folyamatos mentés

szakmai kdzonség,
atlag felhaszndlok

elektronikus

A kiallitashoz
kapcsolédo
tematikus gy(jtés,
adatkozl6k dltal
feltoltott fotok
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