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MNM Muzeumi Halozati Igazgatosag — referens

Foglalkoztatas jellege: teljes munkaido (heti 40 ora)
A munkavégzés helye:
1088 Budapest, Muzeum krt. 14-16.

A munkakorbe tartozo fobb feladatok:

» teljeskort tAmogatas nyujtasa felsévezetd részére,

* napi ligymenet operativ vezetése,

+ titkarsagi feladatok ellatasa,

» aszervezeti egység operativ miikodésének tdmogatasa, a vezetd iranymutatasa mellett
koordinacios feladatok ellatasa;

» atagintézményekkel, a vidéki muzeumokkal, az MNM munkatarsaival torténd
kapcsolattartas (irasban, telefonon, személyesen);

» hataridok egyeztetése, pontos figyelemmel kisérése, nyilvantartasa a vezetdk
tevékenységéhez kapcsoloddan;

» szakmai egyeztetések, megbeszélések szervezése, ligyfelek, vendégek fogadasa,
vendéglatasa,

+ kozremiikddés szakmai programok, rendezvények eldkészitésében;

* szamitogépes adatbeviteli feladatok végzése, irasbeli dokumentumok szerkesztése

Palyazati feltételek:

» felsofoku képesités,

* magyar allampolgarsag,

* biintetlen el6élet (meghirdetett feladatkor betoltésének feltétele 90 napnal nem régebbi
hatosagi erkolesi bizonyitvany, melyet a palyazati anyaghoz nem kell csatolni)

Elvart kompetenciak:

e kivalé kommunikacios készség irdsban €s szoban,

o kival6 problémamegoldo és konfliktuskezeld készség, rugalmassag,

e pontos, preciz, 6nallé6 munkavégzés,

o projektszemlélet, parhuzamosan futd ligymenetek dsszehangolt kezelése,
o alapszintli felhasznaldi szamitdégépes ismeretek,
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A palyazat elbiralasaban elonyt jelent:
* bolcsész végzettség
« nyelvismeret

* hasonlé munkakdrben szerzett tapasztalat

A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:

o részletes magyar nyelvii fényképes szakmai Onéletrajz (telefonszam és e-mail cim

megjelolésével)
e motivaciods levél, fizetési igény megjeldlésével

e palyazd nyilatkozata arrél, hogy nincs biintetés vagy eltiltds hatdlya alatt (biintetlen
eld¢letet igazold hatdsagi bizonyitvanyt a nyertes palydzo a munkakor betoltése elott

koteles benyujtani)
e minden olyan okirat, amelyet a palyazo a palydzat szempontjabol fontosnak tart

e hozzajarulé nyilatkozat arra vonatkozdan, hogy a palyazati anyagban foglalt személyes

adatokat a palyazati eljarassal osszefliggésben kezeljék.

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2024. november 20.
A munkakér betolthetéségének idopontja: A palyazatok elbiralasat kovetden azonnal.
A palyazatok benyujtasanak médja: Elektronikus uton a kohalmi.andrea@mnm.hu cimre.

A palyazat elbiralasanak modja, rendje:

A legjobb palyazok esetében személyes meghallgatasara keriil sor. A formai és tartalmi
feltételeknek megteleld palyazatoknal, a MNM Muzeumi Hélozati Igazgatdsag
féosztalyvezetdjének javaslata és véleményének figyelembevételével, a munkaviszony
1étesitéserdl, az MNMKK elnoke dont. A palyazat eredményé€rdl a palyazok irdsbeli értesitést
kapnak. A dontést kovetden a sikertelen palyazati anyagok megsemmisitésre, a benniik foglalt
személyes adatok torlésre keriilnek.

A palyézat benyutjtasakor kérjiik a targyban feltiintetni a munkakor megnevezését:

MNM Muzeumi Halozati Igazgatésag — asszisztens

Tervezett probaido: 3 honap

A munkaltatoval kapcsolatban tovabbi informaciot a https://mnm.hu/hu honlapon szerezhet.
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