A MAGYAR NEMZETI MUZEUM
KOZGYUJTEMENYI KOZPONT
MAGYAR NEMZETI MUZEUM
Foigazgatosag
palyazatot hirdet
UGYVITELI ALKALMAZOTT
munkakor betoltésére

A jogviszony idétartama: Hatarozatlan idejii
Foglalkoztatas jellege: Teljes munkaidd

Munkavégzés helye: 1088 Budapest, Miizeum korat 14-16.

Munkakorbe tartozo feladatok:

e Atveszi a beérkezd kiildeményeket, azokat kibontas utan érkezteti, szétvalogatja, valamint szétosztja
¢s tovabbitja az illetékes munkatarsaknak.

e Intézi a kimend postazas ligyeit a kdzponti iratkezelési rendnek megfelelden.

o Kézbesitésre, postazasra elokésziti a kiildeményeket, azokat pedig eljuttatja a Postara tovabbi
ligyintézésre.

o Koordinalja az intézmény szervezeti egységei kozo6tti napi bels6 iratforgalmat.

e Szoros kapcsolatot tart fenn az MNM KK egyéb beérkez6 és postazo egységeivel.

e Biztositja a Féigazgat6i Titkarsag hivatalsegédi feladatainak ellatasat.

Elvart kompetenciak:

o Kivald problémamegoldo és konfliktuskezel6 készség, rugalmassag
e Pontos, preciz, 6nalld6 munkavégzés
o Alapszintli felhasznalo6i szamitogépes ismeretek

Illetmény és juttatasok:

Az alapbérre és a juttatasok megallapitasara a munka torvénykonyvérol szold 2012. évi L. torvény
rendelkezései az irdnyadoak.

Palyazati feltételek:

o Kozépfoku végzettség
e Magyar allampolgarsag



e Biintetlen el6élet

A palyazat elbiralasanal elényt jelent:

e Hasonl6 munkakdrben szerzett tapasztalat

A palyazat részeként benyijtandé iratok, igazolasok:

e Részletes fényképes szakmai 6néletrajz (telefon és e-mail elérhetdség megjelolésével)
e Hozzijaruld nyilatkozat arra vonatkozodan, hogy a palyazati anyagban foglalt személyes
adatokat a palyazati eljarassal osszefiiggésben kezeljék

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2025. oktober 31.

A munkakor betoltésének idépontja: A palyazatok elbiralasat kovetéen azonnal.

A részletes onéletrajzokat az allas@hnm.hu cimre kérjiik megkiildeni.

A munkaltatoval kapcsolatban tovabbi informaciot a Magyar Nemzeti Mizeum honlapjan szerezhet.
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