
Az MNMKK Magyar Nemzeti Múzeum 

Országos Képzési és Vizsgáztatási Központja  

pályázatot hirdet  

KÉPZÉSI MUNKATÁRS  

munkakör betöltésére  

A jogviszony időtartama: Határozatlan idejű  

Foglalkoztatás jellege: Teljes munkaidő  

Munkavégzés helye: 1053 Budapest, Magyar utca 40.  

Munkakörbe tartozó feladatok:   

• A főosztályvezető és a felnőttképzési szakmai vezető napi szintű operatív munkájának 

támogatása 

• Jelenléti, online, valamint blended típusú képzések szervezése 

• Részvétel a tananyagok digitális környezetben történő kialakításában és megvalósításában 

• Elégedettségmérések és kérdőívek összeállítása, lebonyolítása és elemzése 

• Oktatásszervezői feladatok külső és belső képzések esetén: 

o résztvevőkkel és oktatókkal való egyeztetés, 

o órarend és haladási napló készítése, 

o jelenléti ívek kezelése, 

o felnőttképzési és oktatói szerződések előkészítése 

• Képzési beszerzési eljárások dokumentációjának előkészítésében való 

közreműködés 

• Ügyfélszolgálati és panaszkezelési feladatok ellátása a képzésekhez 

kapcsolódóan  

• Képzéssel összefüggő iktatási és adminisztrációs feladatok ellátása 

• A képzésekhez kapcsolódó dokumentációk összeállítása és ellenőrzése  

Elvárt kompetenciák:  

• MS Office szoftverek magabiztos kezelése   

• A felnőttképzési, szakképzési jogszabályok ismerete  

• Precíz, megbízható és felelősségteljes munkavégzés 

• Kiváló szervezőkészség és hatékony kommunikációs képesség 

• Problémamegoldó szemlélet, önálló munkavégzésre való képesség és magas fokú 

terhelhetőség 

• Nyitottság és érdeklődés a múzeumi szakterületek iránt 

• Szolgáltató szemlélet, ügyfélközpontú hozzáállás 

  



Illetmény és juttatások: Az illetmény megállapítására és a juttatásokra a Munka Törvénykönyve 

153.§ rendelkezései az irányadóak 

 

Pályázati feltételek:  

• Felsőfokú releváns végzettség (elsősorban andragógus, művelődésszervező, pedagógus), 

vagy érettségi és legalább 3 év igazolt oktatásszervezési szakmai tapasztalat  

• Büntetlen előélet  

A pályázat elbírálásánál előnyt jelent:  

• Hasonló munkakörben szerzett munkatapasztalat  

• Andragógus végzettség  

• Digitális tartalomfejlesztés területén szerzett végzettség, tanúsítvány, szakmai 

tapasztalat  

• Moodle, FAR-rendszer, E-Kréta használata  

A pályázat részeként benyújtandó iratok, igazolások:  

• Részletes fényképes szakmai önéletrajz (telefon és e-mail elérhetőség megjelölésével), 

• Motivációs levél fizetési igény megjelölésével, 

• Hozzájáruló nyilatkozat arra vonatkozóan, hogy a pályázati anyagban foglalt személyes 

adatokat a pályázati eljárással összefüggésben kezeljék  

 

A pályázat benyújtásának határideje: 2025. november 09.   

A munkakör betöltésének időpontja: A pályázatok elbírálását követően azonnal  

 

A részletes önéletrajzokat az okvk@hnm.hu címre kérjük megküldeni.  

A munkáltatóval kapcsolatban további információt a Magyar Nemzeti Múzeum honlapján 

szerezhet.  

 

MAGYAR NEMZETI MÚZEUM KÖZGYŰJTEMÉNYI KÖZPONT 

MAGYAR NEMZETI MÚZEUM 

1088 Budapest, Múzeum körút 14-16. 

mailto:okvk@hnm.hu

