Az MNMKK Magyar Nemzeti Muzeum
Orszagos Képzési és Vizsgdztatasi Kozpontja
palyazatot hirdet
KEPZESI MUNKATARS

munkakor betoltésére

A jogviszony idétartama: Hatarozatlan ideji
Foglalkoztatas jellege: Teljes munkaid6
Munkavégzés helye: 1053 Budapest, Magyar utca 40.

Munkakérbe tartozé feladatok:
o A fQosztalyvezetd és a felndttképzési szakmai vezetd napi szintli operativ munkajanak
tamogatasa
e Jelenléti, online, valamint blended tipust képzések szervezése
e Részvétel a tananyagok digitalis kornyezetben torténd kialakitasaban és megvaldsitasaban
o Flégedettségmérések és kérddivek Osszeallitasa, lebonyolitasa és elemzése
e Oktatasszervezo6i feladatok kiilsé és belso képzések esetén:
o résztvevokkel és oktatokkal valo egyeztetés,
o orarend ¢s haladasi naplo készitése,
o jelenléti ivek kezelése,
o felnbttképzési és oktatdi szerzodések elokészitése
o Képzési beszerzési eljarasok dokumentacidjanak el6készitésében vald
kozremiikodés
o Ugyfélszolgalati és panaszkezelési feladatok ellatisa a képzésekhez
kapcsolodoan
o Képzéssel 0sszefiiggo iktatasi €s adminisztracios feladatok ellatasa

e A képzésekhez kapcsolodod dokumentaciok Osszeallitasa és ellendrzése

Elvart kompetenciak:
e MS Office szoftverek magabiztos kezelése

o A felnéttképzési, szakképzési jogszabalyok ismerete

e Preciz, megbizhato és felelosségteljes munkavégzés

o Kivalo szervezdkészség és hatékony kommunikacids képesség

e Problémamegoldd szemlélet, Onalld munkavégzésre vald képesség és magas foku
terhelhet6ség

e Nyitottsag és érdekl6dés a muzeumi szakteriiletek irant

o Szolgaltatd szemlélet, tigyfélkdozponti hozzaallas



Illetmény és juttatasok: Az illetmény megallapitasara és a juttatdsokra a Munka Torvénykonyve
153.§ rendelkezései az iranyaddak

Palyazati feltételek:
o Felsdfoku relevans végzettség (els6sorban andragdgus, miivelddésszervezd, pedagogus),
vagy érettségi és legalabb 3 év igazolt oktatasszervezési szakmai tapasztalat
e Biintetlen eléélet

A palyazat elbiralasanal elényt jelent:
e Hasonl6 munkakorben szerzett munkatapasztalat
e Andragogus végzettség
o Digitalis tartalomfejlesztés teriiletén szerzett végzettség, tantsitvany, szakmai
tapasztalat
e Moodle, FAR-rendszer, E-Kréta hasznalata

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:

e Részletes fényképes szakmai 6néletrajz (telefon és e-mail elérhetdség megjelolésével),

e A palyazo nyilatkozata arrél, hogy nincs biintetés vagy eltiltas hatdlya alatt (biintetlen eloéletet
igazol6 hat6sagi bizonyitvanyt a nyertes palyazé a munkakor betoltése elott koteles
benyujtani)

o Iskolai és szakmai végzettséget igazoldo dokumentumok masolata

e Hozz4jarulo nyilatkozat arra vonatkozoan, hogy a palyazati anyagban foglalt személyes
adatokat a palyazati eljarassal 6sszefiiggésben kezeljék

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2025. november 09.

A munkakor betoltésének idopontja: A palyazatok elbiralasat kovetden azonnal

A részletes onéletrajzokat az okvk@hnm.hu cimre kérjiik megkiildeni.

A munkaltatoval kapcsolatban tovabbi informaciot a Magyar Nemzeti Muzeum honlapjan
szerezhet.
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