A MAGYAR NEMZETI MUZEUM KOZGYUJTEMENYI KOZPONT
MAGYAR NEMZETI MUZEUMA
palyazatot hirdet

Projekt asszisztens

munkakor betdltésére.

A jogviszony idétartama: hatdrozatlan idejii
Foglalkoztatas jellege: Teljes munkaidd
A munkavégzés helye: 1088 Budapest, Muzeum korat 14-16.

A munkakorbe tartozo feladatok:

- A féigazgato altal kiallitott megbizolevél alapjan egyes projektekben projekt
asszisztensi feladatokat lat el

- A fdosztalyvezetd és a projektmenedzserek munkajat segiti, mellettiik asszisztensi
feladatokat 1at el.

- Naprakész iktatast vezet, valamint jelenléti iveket és szabadsagos kartonokat kezel.

- Gondoskodik az illetékességébe utalt projektek és egyéb iligyek adminisztrativ
hatterérdl; a projektekkel kapcsolatos megrendelések, szerzodések el6készitésérdl és
megkotésérol.

- A projektmenedzsert timogatva, annak instrukcioi alapjan kapcsolatot tart és
levelezést folytat a projekt résztvevdivel.

- A részvételével zajlo megbeszélésekrdl jegyzOkonyvet vezet.

Eseti feladatok:

- A nemzetkozi utazasszervezot tavollétében helyettesiti, feladatait annak instrukcioi
alapjan latja el.

- Részt vesz az intézmény stratégiai terveinek, éves munkatervének €s beszamolojanak
kidolgozasaban.

Illetmény és juttatasok:
Az illetmény megallapitasara és a juttatdsokra a Munka Torvénykonyve 153.§ rendelkezései az
iranyadok.

Palyazati feltételek:
- Frettségi
- Biintetlen el6élet
- Magyar allampolgarsag
- Relevans szakmai tapasztalat

A palyazat elbiralasanal elonyt jelent:
- Idegen nyelv ismerete tarsalgasi és levelezd szinten
- Magasabb iskolai végzettség

Elvart kompetenciak:
- Kivalo adminisztracios készség



- Onéllé munkavégzés, kreativitas
- Csapatmunka
- Rugalmassag, precizitas, megbizhatosag, proaktivitas

A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:
- Motivacioés levél
- Részletes magyar nyelvii fényképes szakmai oOnéletrajz (telefonszam és e-mail
elérhetdség megjelolésével)

A munkakor betolthetoségének idopontja:
A pélyézat elbiralasat kdvetden a lehetd legkorabban.

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2024. oktdber 25.

A palyazatok benytjtasanak modja:
Elektronikus uton Mazsa Renata részére a mazsa.renata@mnm.hu e-mail cimen keresztul.

A palyazat elbiralasanak modja, rendje:

A legjobb palyazok személyes meghallgatasara is sor keriil. A formai és tartalmi feltételeknek
megfeleld palyazatoknal, a foosztalyvezetd javaslata és véleményének figyelembe vételével, a
munkaviszony létesitésérél az MNM foigazgatoja dont. A palydzat eredményérdl a palyazok
irasbeli értesitést kapnak. A dontést kovetden a sikertelen palyazati anyagok megsemmisitésre,
a benniik foglalat személyes adatok torlésre keriilnek.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2024. november 8.
A palyazat kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:
Magyar Nemzeti Mtizeum honlapja, 2024. szeptember 23.

https://mnm.hu/hu/muzeum/allaslehetoseg

A munkaltatoval kapcsolatos egyéb lényeges informacio:

A munkaltatoval kapcsolatban tovabbi informaciot a https://mnm.hu/hu honlapon szerezhet.



https://mnm.hu/hu

